MESLEKI UYGULAMA RAPORU YAZIM KILAVUZU

Yalova Universitesi, Armutlu Meslek Yiiksekokulu 6grencileri mesleki uygulamalari siiresinde
yapmis olduklar1 arastirma, gozlem ve c¢aligmalarimi bu kilavuzdaki esaslara uygun olarak
hazirlayacaklar, rapora ait tiim sayfalar is yeri uygulama egitimi sorumlusu tarafindan
miihiirlenip imzalanacak ve ilan edilen tarihlerde ilgili 6gretim elemanima teslim edeceklerdir.
Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve Ogrenci mesleki uygulamalardan “Basarisiz” sayilir. __Mesleki
uygulamalart “Basarisiz” olarak degerlendirilen ogrenciler mesleki uygulamayr tekrarlamak

ladirlar. Mesleki lamal ! . leri . s _islemleri
yapumaz,

1. GENEL BICIM

I.  Mesleki uygulama dosyasi, A4 boyutunda beyaz kagida yazilmis sekilde ilgili 6gretim
elemanina sunulacaktir.

II.  Rapor, MS-Word programiyla yazilmalidir. Her sayfada metin yazilar1 tiim kenarlardan
2,5 cm bosluk birakilarak yazilmalidir.

IMI.  Mesleki uygulama rapor sayfalari, 12 punto biiyiikliigiinde, iki yana yaslanmis, Times
New Roman fontu ile 1, 5 satir aralikli ve her paragraftan sonra 12 nk bosluk olacak
sekilde yazilmalidir.

IV.  Yazimda noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.

V. Rapordaki boliim basliklarinda sayisal karakterleri kullanilarak (1., 2., 3. gibi)
numaralandirilir.  Alt bdliimler de benzer sekilde (1.1., 1.2, 1.3. gibi)
numaralandirilabilir.

VI.  Rapor sayfalarina sayfa numarasi, sayfanin altinda ve orta kisimda verilmelidir.

2. YAZIM PLANI

Mesleki uygulama raporu asagidaki boliimlerden olusur.

e Dis kapak

e Ic kapak

e Icindekiler

o Ozet

e Qiris

e Rapor Ana Metni
e Sonug

e Kaynakca

e Ekler

2.1. Dis Kapak

D1s kapak sayfas1 EK-1’de verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.



2.2. I¢ Kapak

I¢ kapak EK-2’de verilen formata uygun olarak hazirlanmali ve is yeri sorumlusuna
imzalatilmalidir.

2.3. Icindekiler

Mesleki uygulama raporunda yer alacak bilgilerin yer aldigi bolim veya baglhiklar
bulunduklar1 sayfalar belirtilerek sistematik bir bigimde “Igindekiler” sayfasinda
gosterilmelidir.

2.4. Ozet

Rapor metninin Ozetini icerecek sekilde mesleki uygulama caligmasinin amaci, kapsami,
kullanilan yontemler ve varilan sonuglar agik olarak bir sayfay1 gegmeyecek sekilde belirtilir.

2.5. Giris

Mesleki uygulama yapilan is yeri ile 6grencinin okudugu boliimiin ilgisi, nemi, beklentiler,
hedefler belirtilmelidir.

2.6. Rapor Ana Metni

Mesleki uygulama raporu ana metninde, mesleki uygulama siiresince is yerinde yapilan
caligma, gozlem ve arastirmalara ayrintili olarak yer verilir. Rapor ana metninde mesleki
uygulama yapilan kurulusla ilgili asagidaki bilgiler yer alabilir.

v Kurulusun adi1 ve adresi, faaliyet alani, gelisimini tanitan kisa tarihgesi, ¢alisan eleman
sayis1 ve niteliklerine gore siniflandirmasi (isci, teknisyen, miihendis, idari personel
vb.).

v Isletmenin imal ettigi iiriinler ve/veya sundugu hizmetler, isletme kapasitesi, temel
hammaddeleri, malzeme tedarik yontemleri, yillik tiretim/kapasite miktarlar1 ve hedef
pazarlar1 vb. agiklanir.

v Ogrencinin mesleki uygulama sirasinda gergeklestirdigi gorevleri ve bu gorevlerle
ilgili olarak yaptiklarini agiklar, varsa gorsel dokiimanlar rapora ekler.

v Ogrencinin boliimiinde almis oldugu teorik egitimin ne tiir uygulamalarm gordiigii
ornekler vererek acikca belirtir.

2.7. Sonug

Ogrencinin mesleki uygulama yaptirilan isyerlerinde; iiretim ve hizmet siirecinde verimliligi
arttirabilecegi diisiiniilen goriis ve Onerileri, mesleki uygulama calismasindan beklentiler, elde



edilen kazanim ve beceriler agiklanacak, is ve is yeri teknik yonden irdelenerek uygun
oOnerilerde bulunulacaktir.

2.8. Kaynakca

Mesleki uygulama raporu yazilirken kullanilan resim, yazi gibi bilgilerin kaynaklart maddeler
halinde yazilmalidir. Ayrica kaynakcada belirtilen kaynaklara ait numaralar, rapor igerisinde
ilave edilen bilgilerin sonrasinda belirtilmelidir. Kaynake¢a asagida belirtilen formata uygun
hazirlanmalidir.

Sozli goriisme igin; Soyadi-virgiil-ilk adinin bas harf(ler)i-nokta-virgiil-yili-nokta-kurumun
adresi-(goriigsme tarihi)-nokta

Ornek: Kahraman, Z.A., 2004. Karayollar1 Genel Miidiirliigii, Ankara (20.04.2004).

Internet sitesi kullanilarak elde edilen bir bilgi igin, adres ¢ubugundaki metnin tamami
yazilmalidir.

Ornek: http://www.yalova.edu.tr/

Bir kitaptan alinan bilgiler i¢in; Soyadi-virgiil-ilk ad(lar)inin bas harf(ler)i-nokta-virgiil-yayin
yili-nokta-kitabin bashigi-nokta- yayinlayan yer- virgiil-sayfa sayisi-virgiil- sehir veya iilke -
nokta-

Ornek: Sonmez, K., 1994. Toprak Koruma. Atatiirk Universitesi Ziraat Fakiiltesi Yaynlari
No: 169, 192 s, Erzurum. Melrose, D.B. and McPhedran R.C., 1991. Electromagnetic
Processes in Dispersive Media. Cambridge University Press, 431 p, New York, USA.

Bir Makaleden alinan bilgiler i¢in; Soyadi-virgiil-ilk ad(lar)inin bas harf(ler)i-nokta-virgiil-
yayin yili-nokta-makale basligi-nokta-yayinlandig1 dergi-virgiil-cilt ve parantez i¢inde sayi-
virgiil-baglangi¢ ve bitig sayfasi-nokta-

Ornek: Ozniiliier, T. and Demir U., 2002. Formation of Bi2S3 thin films on Au(111) by
electrochemical atomic layer epitaxy: kinetics of structural changes in the initial monolayers.
Journal of Electroanalytical Chemistry, 529 (1), 34-42.

2.9. Ekler

Bir sayfaya sigmayacak kadar uzun veya biiyiik olan resim, tablo gibi belgeler ek kisminda
verilecektir. A4 formatina uygun olmayan belgeler bu kisma katlanarak eklenecektir.
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